


iBienvenido al programa El futuro en tus manos® de Wells Fargo!

Este programa de educacién financiera —alegre, interactivo y atractivo— esta dirigido al aprendizaje tanto de
una individuo persona que sigue a su propio ritmo como para su uso en grupo. Estas Guias del Instructor le
ayudaran a usted a compartir este valioso programa con grupos de cualquier tamafo.

En estas guias, usted encontrard todo lo que necesita para dirigir a los participantes en situaciones o escenarios
de la vida real, discusiones en grupo y actividades que los estimularan a aplicar estas lecciones a su vida diaria.

Al compartir El futuro en tus manos con otros, usted les ayudara a tomar el control de sus finanzas y a labrarse
un futuro financiero mas brillante.

Panorama del programa

El futuro en tus manos cubre todos los puntos basicos de la administracion inteligente del dinero. El curriculum
estd disenado para cuatro grupos de edad: Adultos, Adultos Jévenes (de 15 a 21 afos de edad), Adolescentes
(del sexto al octavo grados) y nifios (del cuarto y quinto grados).

El futuro en tus manos es una manera facil y agradable de ensefar y de aprender los conceptos esenciales de la
educacién financiera: los principios de los servicios bancarios, la importancia del ahorro, la administracién
inteligente del dinero, el uso responsable del crédito, la inversién, la acumulacién de riqueza y mas. Ya sea para
abrir una cuenta de cheques o evitar el robo de identidad, como para pagar la universidad, comprar una casa o
empezar una pequefao negocioempresa, El futuro en tus manos proporciona técnicas y conocimientos de la
vida real que cualquiera puede usar.

Estandares educativos

Es facil integrar El futuro en tus manos a la sala de clase: las lecciones para estudiantes en edad escolar estan
alineadas con los estdndares nacionales y estatales de economia, conocimientos financieros, mateméticas e
inglés.

Los segmentos de este programa siguen los siguientes estandares econdmicos, de conocimiento financiero,
matemadticas y arte del idioma inglés.

¢ National Council of Economic Education, la National Association of Economics Educators y la
Foundation for Teaching Economics, Voluntary National Content Standards in Economics (1997). Para
detalles, vea www.fte.org.

e JumpStart Coalition for Personal Financial Literacy, National Standards in K-12 Personal Finance
Education (2007). Para detalles, vea www.jumpstartcoalition.org.

e National Council of Teachers of Mathematics, Principles and Standards for School Mathematics (2000),
Grades 9-12. Para detalles, vea www.standards.nctm.org.

e The National Council of Teachers of English (NCTE) e International Reading Association (IRA), Standards
for the English Language Arts (1996); Grades K-12. Para detalles, vea www.ncte.org.



Uso de las Guias del Instructor

Las Guias del Instructor pueden usarse solas o adjuntandolas al programa en linealnternet/CD-ROM. Sin
embargo, le sugerimos que revise el programa en linealnternet o que solicite una copia gratuita del CD-ROM.
Aun cuando que los participantes no experimenteninteractien con el programa en linealnternet, familiarizarse
con el programa en linealnternet le ayudara a usted a presentarlo de una manera mas efectiva. El programa en
linealnternet incluye simulaciones, calculadoras y una extensa libreria de recursos que le ayudaran a
complementar estas guias—por favor, aproveche todos estos grandes recursos.

Cada tema de El futuro en tus manos tiene su propia Guia del Instructor, que sigue la organizacién del programa
en linealnternet y presenta gran parte del mismo contenido. La versidén para adultos jévenes del programa E/
futuro en tus manos incluye seis temas:

Cémo empezar

Ganar dinero

Gastar inteligentemente

Ahorro, Inversion y Acumulacion de Riqueza
Todo sobre el crédito

Escuela y dinero
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Cada Guia del Instructor incluye:
e Unglosario de todos los términos relevantes presentados en el tema
e Unaintroduccién a la leccién que incluye:
0 Una visién general
0 Objetivos de aprendizaje
0 Preguntas de muestra para discusién al iniciar la leccion
0 "Elementos basicos "—una lista de puntos que delinean los conceptos claves de la leccion
e Unresumen de la leccién con todos los conceptos claves que ésta incluye
e Actividades, exdmenes cortos, preguntas para discusién, hojas informativas y consejos importantes
sobre los conceptos claves
e Unresumen del tema que presenta una lista de los conceptos mas importantes del tema
e Actividades adicionales destinadas a extender al mundo real los conceptos presentados en el tema
e Un seccién de Recurso de Biblioteca que incluye materiales y hojas informativas adicionales

Las instrucciones para organizar su grupo para las actividades son sélo recomendaciones. Usted sabe qué
funcionara mejor cuando se trata de ensefar y estimular a su grupo.

CONCEPTOS E ICONOS DE LECCION

Cada leccion de un tema presentard varios conceptos claves. Estos conceptos son presentados a sus
participantes en una variedad de formas que son representadas en las guias por los siguientes iconos.

B@ Actividad

Por lo general, una actividad incluye alguna forma de participacion de la clase, ya sea mediante un juego de
concordancias, un ejercicio para llenar los espacios vacios o completar una hoja de trabajo. Normalmente,
después de cada actividad tendrd la oportunidad de dirigir una discusién

Discusion

Las discusiones le permitirdn presentar conceptos claves mientras incluye a sus participantes en la conversacién
y hace que la informacidn sea relevante para ellos. En algunos lugares, se incluyen preguntas de muestra para
discusion con el objeto de ayudarle a usted a dirigir la discusién.
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Examenes rapidos
A lo largo de todos los temas, hay exdmenes cortos destinados a empezar discusiones o probar rapidamente los
conocimientos de los participantes sobre ciertos conceptos.

Hoja informativa

Todas las Guias del Instructor incluyen hojas informativas que han sido disefiadas como un recurso para el uso
por parte de sus participantes fuera de la sala de clase en sus vidas diarias. Por ejemplo, hay una hojas
informativas que describen incluye una lista de enlaces de Internet para que los participantes usen conforme
inician, hacen crecer y administran sus pequefios negocios como prepararse para una entrevista de trabajo o
como solicitar una tarjeta de crédito.

Hojas informativas de Actividad y discusion

Algunas veces, durante una leccién una actividad o discusion también usard una hoja informativa para ensefar
conceptos claves. En estos casos, la hoja informativa esta colocadaubicada deabajo del icono de Actividad o
Discusion.

Transicion
El icono de transicién le permitird ver cuando el concepto siguiente esta relacionado o es un seguimiento del
concepto que usted estd discutiendo o cubriendo actualmente con sus participantes.

Articulos de biblioteca
La version en linealnternet/CD-ROM de El futuro en tus manos incluye una amplia biblioteca con articulos
relevantes, listas de control y hojas de trabajo para cada tema y leccién.

Al final de cada leccién se recomienda la lectura de articulos relevantes de la biblioteca. Estos articulos
proporcionan informacién adicional para explicar conceptos claves de ensefianza (busque el icono de la
biblioteca como se ve arriba). Le invitamos a revisar toda la seleccion de la biblioteca en linealnternet o en el CD-
ROM. Siéntase con la libertad de enriquecer sus sesiones con articulos adicionales de la biblioteca.

Usted puede fotocopiar estos articulos y distribuirlos a los participantes para empezar una discusion, o tal vez
quiera repartirlos como hojas informativas para que los participantes los lean a su propio ritmo. Estos articulos
de la biblioteca amplian el contenido del tema.

Pre-tests y Post-tests para adultos y adultos jovenes

Cuando usted usa los cursos para Adultos y/o Adultos Jévenes con un grupo o en una sala de clase, le invitamos
a usar los pre-tests y post-tests de El futuro en tus manos que nosotros hemos elaborado. Puede acceder a ellos
en la seccidn de Recursos para la Instruccion de Elfuturoentusmanos.org

0 Los pre-tests le ayudaran a determinar qué temas debe enfatizar con su grupo.
0 Los post-tests le ayudarén a evaluar el progreso de los participantes.

Quisiéramos pedirle que informe de los resultados anénimos de estos tests a nuestro equipo de El futuro en tus
manos. Su informacién nos ayudara a continuar mejorando el programa.



Coémo ingresar en el programa interactivo

El futuro en tus manos esta disponible sin cargo alguno tanto en inglés como en espaiiol.

e EnlInternet en www.handsonbanking.org y en www.elfuturoentusmanos.
e Disponible gratuitamente en CD-ROM—incluidos todos los grupos de edad.

e Usted puede solicitar un CD en HOBCD@wellsfargo.com. No hay cobro alguno por pequenas
cantidades del CD-ROM. Por favor, pida mediante un mensaje electrénico informacion referente a
peticiones de alto volumen. La entrega demora dos semanas.

UNA VEZ MAS, iGRACIAS!
Gracias por compartir estos valiosos programas de educacion financiera con estudiantes y adultos de nuestras
comunidades. Como instructor/a, su capacitacién y guia ofreceran a otros el conocimiento y las habilidades que
necesitan para tener un futuro financiero mas brillante.

Agradecemos sus comentarios y sugerencias para versiones futuras del curriculum y las Guias del Instructor de E/
futuro en tus manos. Y, nos gustaria mucho conocer sus historias de éxito. Por favor, péngase en contacto con
nosotros a través de un correo electrénico a HOBinfo@wellsfargo.com.


mailto:HOBCD@wellsfargo.com

TEMA 2 — GANAR DINERO

Ganar dinero

Resumen del tema

El tema Ganar dinero ensefa a los participantes lo necesario sobre el empleo y el dinero. Ofrece informacién util
sobre como encontrar empleo, carreras recomendadas y estrategias de busqueda de trabajo y como leer un
cheque de pago. Finalmente, el tema presenta el concepto de empresariado y sus riesgos y recompensas.

Este tema tiene cuatro lecciones:

Abrirte camino
Encontrar trabajo

En el trabajo

Piensa en ser empresario

PN -

Estas lecciones incluyen una serie de actividades de participacion personal. Use estas actividades para ayudarse
a crear situaciones y actividades de la vida real para sus participantes.

Esta guia del instructor se basa en y sigue la estructura del programa en Internet de El futuro en tus manos®. Le
invitamos a usar y experimentar el programa en Internet, que es un recurso excelente que reforzard sus planes
de instruccién y acrecentard la experiencia de sus participantes. Incluye una variedad de lecciones interactivas y
muchos articulos Utiles de la biblioteca de recursos para aumentar esta guia. Visite
www.elfuturoentusmanos.org para entrar en el programa. En caso de necesitar un CD-ROM para tener acceso al
programa, puede solicitar una copia gratuita en HOBDC@wellsfargo.com.



TEMA 2 — GANAR DINERO

Guia del instructor - Jovenes adultos
Contenido

Resumen del tema

Glosario

Leccién 1: ABRIRTE CAMINO

Actividad sobre "Todo un dia de trabajo" (Copia del instructor)

M4as educacién = Més poder de ganancia (Copia del instructor)

Resumen de la leccion

Leccion 2: ENCONTRAR TRABAJO

Alicia quiere una carrera (Copia del instructor)

Tu busqueda de trabajo (Copia del instructor)

Cémo tener éxito en una entrevista de trabajo (Copia del instructor)

Resumen de la leccién

Leccion 3: EN EL TRABAJO

{Como deberia depositar James su sueldo? (Copia del instructor)

Recibir un sueldo (Copia del instructor)

Cémo leer tu cheque de pago (Copia del instructor)

Cémo leer tu cheque de pago (Copia del instructor), Continuacién

Presentacién de tus formularios tributarios (Copia del instructor)

Ma4s alla de tu sueldo: beneficios (Copia del instructor)

Resumen de la leccién

Leccién 4: piensa en ser empresario

Riesgo vs. recompensa: Un negocio propio (Copia del instructor)

Actividad sobre ";jEres un empresario?" (Copia del instructor)

Actividad sobre ";jEres un empresario?" (Copia del instructor), Continuacion

Estrategia para comenzar (Copia del instructor)

Resumen de la leccién

Resumen del tema

Prueba tus conocimientos (Copia del instructor)

Apéndice
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Auditar

Beneficios

Comision

Deduccion

Ingreso bruto

Servicio de Rentas
Internas (IRS)

Sueldo minimo

Ingreso neto

Periodo de pago

Cheque de pago

Salario

TEMA 2 — GANAR DINERO

GLOSARIO

Se hace cuando la agencia encargada de los impuestos decide revisar
cuidadosamente tu declaracion de impuestos para determinar si la informacién es
verdadera, si la cantidad de impuestos ha sido calculada correctamente y si las
posiciones adoptadas en la declaracién estan permitidas por la ley.

Ademads de los salarios, algunos empleadores recompensan a sus empleados de
maneras adicionales; por ejemplo, con seguro médico, pago por vacaciones, pago
por fiestas, planes para compartir ganancias, opciones para la compra de acciones
y bonificaciones.

La cantidad que gana un agente de bienes raices por negociar la venta de una
casa. La cantidad de la comisién es con frecuencia un porcentaje del precio de
venta de la propiedad.

Para propésitos de salario, es una cantidad o cantidades retenidas por el
empleador. Para efectos de los impuestos, son reducciones sobre el ingreso
gravable.

Para una persona, es la cantidad plena de dinero ganado durante un periodo
especifico de tiempo. Para una empresa, son las ventas netas antes de deducir
impuestos menos el costo de los bienes vendidos.

Agencia del gobierno de Estados Unidos responsable de la recaudacion de
impuestos y de las leyes que rigen el cumplimiento tributario.

Una cantidad mensual convertida en ley por votacion del Congreso de Estados
Unidos. Todos los empleadores en Estados Unidos tienen que pagar a sus
empleados por lo menos el sueldo minimo, a menos que las leyes de sus estados
establezcan lo contrario. En realidad, algunos estados permiten a algunos
empleadores pagar un sueldo minimo mas bajo. Por lo general, se trata de
pequefos negocios que sélo operan a nivel local.

Para un negocio, la cantidad de dinero ganada después de deducirse todos los
gastos e impuestos.

Para una persona, el pago total que se lleva a casa después de todas las
deducciones (impuestos, Seguro Social, etc.). También se le llama ingreso después
de los impuestos o salario neto.

Intervalo de tiempo (por ejemplo, una semana o un mes) usado para calcular la
cantidad de pago que reciben los trabajadores en sus cheques de pago.

Documento emitido por un empleador para pagar a un empleado los servicios
ofrecidos (podria ser en forma electrénica o en papel).

La misma cantidad en délares fijada cada mes a cambio de tu trabajo.

Pago que se lleva a casa VER término "Ingreso neto".

Declaracion de impuestos Formularios tributarios federal y algunas veces estatal requeridos y que debes
presentar cuando ganas dinero.

El futuro en tus manos® - Guia del instructor « Jovenes adultos« Ganar Dinero «
© 2003, 2012 Wells Fargo Bank, N.A. Todos los derechos reservados. Miembros FDIC
www.elfuturoentusmanos.org
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Salario de aprendiz

W-2

Sueldo

Retencion, retener

Exenciones de impuestos

Talonario de pago

TEMA 2 — GANAR DINERO

Las disposiciones federales sobre el salario minimo estan contenidas en la Ley de
Estandares Laborales Justos (FLSA); para mas informacion visita www.dol.gov/esa.
Un formulario del Servicio de Rentas Internas (IRS) que resume tus sueldos
gravables y los impuestos que tu empleador ha deducido o "retenido" de tu
sueldo.

Un formulario del Servicio de Rentas Internas (IRS) que tu tienes que llenar e
indicar el nimero de exenciones de impuestos que estés reclamando.

El dinero o compensacién que ganas a cambio de tu trabajo recibe el nombre de
"sueldo". Algunas maneras comunes con las cuales los empleadores pagan los
sueldos son por hora, con salario y comisién o alguna combinacién de estas
formas.

El dinero que un empleador retiene de tu cheque de pago por asuntos como
impuestos, Seguro Social, cobertura médica, etc.

La cantidad que tu reclamas en el formulario W-4 del IRS que determina cuanto
dinero deduce tu empleador de cada uno de tus cheques de pago para cubrir los
impuestos.

El formulario adicional que se adjunta al cheque lleva el nombre de talonario de
sueldo. Este muestra los detalles de lo que ti has ganado y qué cantidades se han
deducido durante el periodo de pago.

El futuro en tus manos® - Guia del instructor « Jovenes adultos« Ganar Dinero «
© 2003, 2012 Wells Fargo Bank, N.A. Todos los derechos reservados. Miembros FDIC
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TEMA 2 — GANAR DINERO

Leccion 1: Abrirte camino

Esta leccion ofrece una breve introduccion al tema del trabajo y el dinero. Los participantes revelan lo que ya
saben sobre el aspecto financiero de estar empleado. Y aprenden cémo tener mas educacion aumenta su poder
de ganancia.

Objetivos del aprendizaje
Al terminar esta leccidn, los participantes seran capaces de:
e  Explicar cdmo aumenta la educacién su poder de ganancia.

Comienzo de la discusion
Para comenzar la discusidon con sus participantes, haga algunas preguntas de respuestas abiertas. He aqui
algunos ejemplos que puede usar:
e ;Como te beneficia tener tus propios ingresos?
e ;Qué porcentaje de tus companeros crees tu que trabajan a medio tiempo en este momento? ;Y a
tiempo completo?
e ;Qué tipos de trabajos considerarias gratificantes? ;Por qué? ;Alguno de ellos requiere un grado
avanzado de preparacion?

Elementos basicos

e Altener tus propios ingresos puedes ser independiente.

¢ Independientemente de si quieres trabajar a tiempo completo o a medio tiempo, definitivamente es
ventajoso saber algo sobre como encontrar trabajo, cémo recibir un pago y los beneficios del trabajo.

e Aproximadamente entre el 70% y el 80% de los adolescentes estadounidenses han trabajado en alguin
momento durante sus afios en la escuela secundaria.

e Elnivel de educacion que alcances puede marcar una gran diferencia en cuanto dinero puedes ganar,
también llamado tu poder de ganancia.

e Lasituacién y metas de todos en la vida son un tanto diferentes. Un bachillerato de un college de
cuatro afos o universidad no es lo indicado para todos.

o D Antes de empezar la leccién, use el siguiente test rdpido para hacer pensar a los participantes.

El futuro en tus manos® - Guia del instructor « Jovenes adultos« Ganar Dinero «
© 2003, 2012 Wells Fargo Bank, N.A. Todos los derechos reservados. Miembros FDIC
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Pagina 11 de 57




TEMA 2 — GANAR DINERO

Actividad sobre "Todo un dia de trabajo" (Copia del instructor)
aﬁ Nota para el instructor:

Escriba todos los términos del crédito en un pizarrén o en un papel grande. Divida su clase en grupos. Diga a sus
participantes que usted va a leer una definicién parcial de cada término. El portavoz de cada grupo tendra
quince segundos para identificar el término correcto cuando usted acabe de leer la definicion. Cada respuesta
correcta gana un punto. Si un grupo no puede responder, otro grupo puede robarle el turno. Luego, repase los
términos uno por uno y mencione los puntos claves de la planilla gréfica de abajo.

Siéntase libre de agregar otras definiciones y términos a esta lista.

Instrucciones:

Haga que los grupos de participantes indiquen cudl es el término correcto para la definicion leida.

Término correcto

Definicion

Ingreso neto

Pago para llevar a casa

e Tupago después de que se deducen los impuestos, seguros u otros costos de tu ingreso

Poder de ganancia

El dinero que una persona puede ganar con su trabajo.

e |aeducacion postsecundaria puede aumentar de manera significativa tu poder de ganar

Formas en que las empresas recompensan a sus empleados ademas de los suelq

Beneficios ; ) .
e Seguro y pago por vacaciones son ejemplos de beneficios.
Compensacién de incentivo

Comisién . ., )
e Esta es una manera en que una compania puede motivar/recompensar a sus empleados

que alcancen ciertas metas.

Opciones de Detractor

compra de acciones

Ingreso neto Detractor

401(k) Detractor

Licencia pagada Detractor

Luego, piensa en cémo la educacién postsecundaria puede aumentar las alternativas de carreras y el poder de

QD ganancia.

El futuro en tus manos® - Guia del instructor « Jovenes adultos« Ganar Dinero «
© 2003, 2012 Wells Fargo Bank, N.A. Todos los derechos reservados. Miembros FDIC
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TEMA 2 — GANAR DINERO

A Mas educacién = Mas poder de ganancia (Copia del instructor)

o
(==

Nota para el instructor:
Haga una fotocopia de la hoja de actividades de la pagina siguiente. Empiece una discusién con sus
participantes haciendo preguntas como:
e ;Cudanto dinero mas crees que ganara un graduado de universidad que una persona con un titulé de la
secundaria?
e ;Por qué piensas que la educacion superior influye en cuanto puedes ganar?
e ,;Qué otras cosas piensas que afectan el poder de ganancia?

Luego, distribuya la hoja de actividades y centre la atencién en estos puntos claves:

Puntos claves:

e Elnivel de educacién que alcances puede marcar una gran diferencia en cuanto dinero puedes ganar,
también llamado poder de ganancia.

e Lasituaciény las metas de todos en la vida son algo diferentes. Un bachillerato de un college de cuatro
anos o universidad no es lo indicado para todos. Puede que, en lugar de eso, a ti te interesen los college
comunitarios, college junior, escuelas de comercio o la capacitacién técnica.

e Una persona con un titulo de pre-grado de dos afios tiene una perspectiva de ganar en su vida casi un
25% mas que un graduado de secundaria. Una persona con un bachillerato gana en promedio un 75%
mas que un graduado de secundaria.
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Licenciatura
Nivel de educacion

Esta grafica muestra que, en promedio, un graduado de universidad gana en su vida un millén de délares mas
que un graduado de secundaria, jy la brecha sigue creciendo!

Conseio! Existen muchos trabajos que no requieren educacién o capacitacion especializada mas alla de la secundaria,
nsejo. pero otros si la requieren.

Nota para el instructor:
Para mas informacion sobre la educacion superior y cémo poder pagarla, vea el tema La escuela & tu.

El futuro en tus manos® « Guia del instructor « Jovenes adultos« Ganar Dinero «
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TEMA 2 — GANAR DINERO

Mas educaciéon = Mas poder de ganancia
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Nivel de educacién

Esta grafica muestra que, en promedio, un graduado de universidad gana en su vida un millén de délares mas
que un graduado de secundaria, jy la brecha sigue creciendo!

iConsejo!

Existen muchos trabajos que no requieren educacién o capacitacidn especializada mas alla de la secundaria,
pero otros si la requieren.

El futuro en tus manos® « Guia del instructor « Jovenes adultos« Ganar Dinero «
© 2003, 2012 Wells Fargo Bank, N.A. Todos los derechos reservados. Miembros FDIC

www.elfuturoentusmanos.org
Pagina 14 de 57




TEMA 2 — GANAR DINERO

Resumen de la leccion

Nota para el instructor:
Haga un resumen de esta leccién revisando estos puntos claves con sus participantes.

Puntos claves de la leccion "Abrirte camino™
e Cuando ganas tus propios ingresos, puedes ser independiente.

. algo de college

El futuro en tus manos® - Guia del instructor « Jovenes adultos« Ganar Dinero «
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