


iBienvenido al programa El futuro en tus manos® de Wells Fargo!

Este programa de educacién financiera —alegre, interactivo y atractivo— esta dirigido al aprendizaje tanto de
una individuo persona que sigue a su propio ritmo como para su uso en grupo. Estas Guias del Instructor le
ayudaran a usted a compartir este valioso programa con grupos de cualquier tamano.

En estas guias, usted encontrard todo lo que necesita para dirigir a los participantes en situaciones o escenarios
de la vida real, discusiones en grupo y actividades que los estimularan a aplicar estas lecciones a su vida diaria.

Al compartir El futuro en tus manos con otros, usted les ayudara a tomar el control de sus finanzas y a labrarse
un futuro financiero mas brillante.

Panorama del programa

El futuro en tus manos cubre todos los puntos basicos de la administracion inteligente del dinero. El curriculum
estd disenado para cuatro grupos de edad: Adultos, Adultos Jévenes (de 15 a 21 afos de edad), Adolescentes
(del sexto al octavo grados) y nifios (del cuarto y quinto grados).

El futuro en tus manos es una manera facil y agradable de ensefar y de aprender los conceptos esenciales de la
educacién financiera: los principios de los servicios bancarios, la importancia del ahorro, la administracién
inteligente del dinero, el uso responsable del crédito, la inversién, la acumulacién de riqueza y mas. Ya sea para
abrir una cuenta de cheques o evitar el robo de identidad, como para pagar la universidad, comprar una casa o
empezar una pequefao negocioempresa, El futuro en tus manos proporciona técnicas y conocimientos de la
vida real que cualquiera puede usar.

Estandares educativos

Es facil integrar El futuro en tus manos a la sala de clase: las lecciones para estudiantes en edad escolar estan
alineadas con los estdndares nacionales y estatales de economia, conocimientos financieros, mateméticas e
inglés.

Los segmentos de este programa siguen los siguientes estandares econdmicos, de conocimiento financiero,
matemadticas y arte del idioma inglés.

¢ National Council of Economic Education, la National Association of Economics Educators y la
Foundation for Teaching Economics, Voluntary National Content Standards in Economics (1997). Para
detalles, vea www.fte.org.

e JumpStart Coalition for Personal Financial Literacy, National Standards in K-12 Personal Finance
Education (2007). Para detalles, vea www.jumpstartcoalition.org.

¢ National Council of Teachers of Mathematics, Principles and Standards for School Mathematics (2000),
Grades 9-12. Para detalles, vea www.standards.nctm.org.

e The National Council of Teachers of English (NCTE) e International Reading Association (IRA), Standards
for the English Language Arts (1996); Grades K-12. Para detalles, vea www.ncte.org.
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Uso de las Guias del Instructor

Las Guias del Instructor pueden usarse solas o adjuntandolas al programa en linealnternet/CD-ROM. Sin
embargo, le sugerimos que revise el programa en linealnternet o que solicite una copia gratuita del CD-ROM.
Aun cuando que los participantes no experimenteninteractien con el programa en linealnternet, familiarizarse
con el programa en linealnternet le ayudara a usted a presentarlo de una manera mas efectiva. El programa en
linealnternet incluye simulaciones, calculadoras y una extensa libreria de recursos que le ayudaran a
complementar estas guias—por favor, aproveche todos estos grandes recursos.

Cada tema de El futuro en tus manos tiene su propia Guia del Instructor, que sigue la organizacién del programa
en linealnternet y presenta gran parte del mismo contenido. La versién para adultos jévenes del programa E/
futuro en tus manos incluye seis temas:

Coémo empezar

Ganar dinero

Gastar inteligentemente

Ahorro, Inversién y Acumulacién de Riqueza
Todo sobre el crédito

Escuela y dinero

ounkhwn =

Cada Guia del Instructor incluye:
e Unglosario de todos los términos relevantes presentados en el tema
¢ Unaintroduccidn a la leccién que incluye:
0 Una visién general
0 Objetivos de aprendizaje
0 Preguntas de muestra para discusién al iniciar la leccion
0 "Elementos bésicos "—una lista de puntos que delinean los conceptos claves de la leccién
e Unresumen de la leccién con todos los conceptos claves que ésta incluye
e Actividades, examenes cortos, preguntas para discusion, hojas informativas y consejos importantes
sobre los conceptos claves
e Unresumen del tema que presenta una lista de los conceptos méas importantes del tema
e Actividades adicionales destinadas a extender al mundo real los conceptos presentados en el tema
e Un seccién de Recurso de Biblioteca que incluye materiales y hojas informativas adicionales

Las instrucciones para organizar su grupo para las actividades son sélo recomendaciones. Usted sabe qué
funcionard mejor cuando se trata de ensefar y estimular a su grupo.

CONCEPTOS E ICONOS DE LECCION
Cada leccion de un tema presentard varios conceptos claves. Estos conceptos son presentados a sus
participantes en una variedad de formas que son representadas en las guias por los siguientes iconos.

Bﬁ Actividad

Por lo general, una actividad incluye alguna forma de participacion de la clase, ya sea mediante un juego de
concordancias, un ejercicio para llenar los espacios vacios o completar una hoja de trabajo. Normalmente,
después de cada actividad tendrd la oportunidad de dirigir una discusién

Discusiéon

Las discusiones le permitirdn presentar conceptos claves mientras incluye a sus participantes en la conversacién
y hace que la informacidn sea relevante para ellos. En algunos lugares, se incluyen preguntas de muestra para
discusion con el objeto de ayudarle a usted a dirigir la discusién.
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Examenes rapidos
A lo largo de todos los temas, hay exdmenes cortos destinados a empezar discusiones o probar rapidamente los
conocimientos de los participantes sobre ciertos conceptos.

Hoja informativa

Todas las Guias del Instructor incluyen hojas informativas que han sido disefiadas como un recurso para el uso
por parte de sus participantes fuera de la sala de clase en sus vidas diarias. Por ejemplo, hay una hojas
informativas que describen incluye una lista de enlaces de Internet para que los participantes usen conforme
inician, hacen crecer y administran sus pequefios negocios como prepararse para una entrevista de trabajo o
como solicitar una tarjeta de crédito.

Hojas informativas de Actividad y discusion

Algunas veces, durante una leccién una actividad o discusion también usard una hoja informativa para ensefar
conceptos claves. En estos casos, la hoja informativa esta colocadaubicada deabajo del icono de Actividad o
Discusion.

Transicion
El icono de transicién le permitird ver cuando el concepto siguiente esta relacionado o es un seguimiento del
concepto que usted esta discutiendo o cubriendo actualmente con sus participantes.

Articulos de biblioteca
La version en linealnternet/CD-ROM de El futuro en tus manos incluye una amplia biblioteca con articulos
relevantes, listas de control y hojas de trabajo para cada tema y leccién.

Al final de cada leccién se recomienda la lectura de articulos relevantes de la biblioteca. Estos articulos
proporcionan informacién adicional para explicar conceptos claves de ensefianza (busque el icono de la
biblioteca como se ve arriba). Le invitamos a revisar toda la seleccion de la biblioteca en linealnternet o en el CD-
ROM. Siéntase con la libertad de enriquecer sus sesiones con articulos adicionales de la biblioteca.

Usted puede fotocopiar estos articulos y distribuirlos a los participantes para empezar una discusion, o tal vez
quiera repartirlos como hojas informativas para que los participantes los lean a su propio ritmo. Estos articulos
de la biblioteca amplian el contenido del tema.

Pre-tests y Post-tests para adultos y adultos jévenes

Cuando usted usa los cursos para Adultos y/o Adultos Jévenes con un grupo o en una sala de clase, le invitamos
a usar los pre-tests y post-tests de E/ futuro en tus manos que nosotros hemos elaborado. Puede acceder a ellos
en la seccidn de Recursos para la Instruccion de Elfuturoentusmanos.org

0 Los pre-tests le ayudaran a determinar qué temas debe enfatizar con su grupo.
0 Los post-tests le ayudaran a evaluar el progreso de los participantes.

Quisiéramos pedirle que informe de los resultados anénimos de estos tests a nuestro equipo de El futuro en tus
manos. Su informacién nos ayudara a continuar mejorando el programa.
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Como ingresar en el programa interactivo

El futuro en tus manos esta disponible sin cargo alguno tanto en inglés como en espaiiol.

e EnlInternet en www.handsonbanking.org y en www.elfuturoentusmanos.

e Disponible gratuitamente en CD-ROM—incluidos todos los grupos de edad.

e Usted puede solicitar un CD en HOBCD@wellsfargo.com. No hay cobro alguno por pequenas
cantidades del CD-ROM. Por favor, pida mediante un mensaje electrénico informacion referente a
peticiones de alto volumen. La entrega demora dos semanas.

UNA VEZ MAS, iGRACIAS!
Gracias por compartir estos valiosos programas de educacién financiera con estudiantes y adultos de nuestras
comunidades. Como instructor/a, su capacitaciéon y guia ofreceran a otros el conocimiento y las habilidades que
necesitan para tener un futuro financiero mas brillante.

Agradecemos sus comentarios y sugerencias para versiones futuras del curriculum y las Guias del Instructor de El
futuro en tus manos. Y, nos gustaria mucho conocer sus historias de éxito. Por favor, péongase en contacto con
nosotros a través de un correo electrénico a HOBinfo@wellsfargo.com.


mailto:HOBCD@wellsfargo.com
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Todo sobre el crédito

Resumen del tema

El tema "Todo sobre el crédito” enseia a los participantes los elementos basicos del crédito. Explica las
puntuaciones de crédito, las tarjetas de crédito, los préstamos y como enfrentar una deuda. A lo largo del tema,
se presenta a los participantes el crédito bueno y malo y aprenden cémo construir un buen crédito y evitar
demasiadas deudas.

El tema incluye:

Antes de pedir prestado
Elementos basicos del crédito
Tu puntuacién de crédito

Tu informe de crédito
Tarjetas de crédito

Préstamos

Manejar la deuda
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Estas lecciones incorporan una serie de actividades de participacion personal. Use estas actividades para
ayudarse a crear situaciones y actividades de la vida real para sus participantes.

Esta guia del instructor se basa en y sigue la estructura del programa en Internet de El futuro en tus manos®. Le
invitamos a usar y experimentar el programa en Internet, que es un recurso excelente que reforzaré sus planes
de instruccién y acrecentard la experiencia de sus participantes. Incluye una variedad de lecciones interactivas y
muchos articulos Utiles de la biblioteca de recursos para aumentar esta guia. Visite
www.elfuturoentusmanos.org para entrar en el programa. En caso de necesitar un CD-ROM para tener acceso al
programa, puede solicitar una copia gratuita en HOBCD@wellsfargo.com.
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Guia del Instructor — Adultos jovenes

Contenido
RESUMEN DEL TEMA

Glosario

Leccién 1: Antes de pedir prestado

Leccién 2: Elementos basicos del crédito

Leccién 3: TU PUNTUACION DE CREDITO

Leccién 4: Tu informe de crédito

Leccién 5: TARJETAS DE CREDITO

Prueba rapida sobre el crédito (Copia del instructor)

Resumen de la leccion

Riesgos frente a beneficios del crédito (Copia del instructor)

El buen crédito frente al mal crédito (Copia del instructor)

Pasos para establecer buen crédito (Copia del instructor)

Las “Cinco C” de la actividad del crédito (Copia del instructor)

Resumen de la leccién

Tu puntuacién de crédito y cémo se determina (Copia del instructor)

Tu puntuacién de crédito y cémo se determina (Copia del instructor)

Tu puntuacion de crédito puede tener un impacto en ti (Copia del instructor)

Cémo puedes tu impactar en tu puntuacion de crédito (Copia del instructor)

Resumen de la leccién

Escenario: Actividad sobre "Encontrar un error" (Copia del instructor)

Escenario: Actividad sobre "Encontrar un error" (Copia del instructor)

;Qué es un informe de crédito? (Copia del instructor)

Discusion sobre cdmo conseguir tu informe de crédito (Copia del instructor)

Cémo leer tu informe de crédito (Copia del instructor)

Cémo leer tu informe de crédito (Copia del instructor) (Continuacion)

Resumen de la leccién

Actividad de escenario: ;Paga ahora o paga luego? (Copia del instructor)

Elementos basicos de la tarjeta de crédito (Copia del instructor)

Elementos basicos de la tarjeta de crédito (Copia del instructor) (continuacién)

Actividad de tasa de interés baja y pago rapido (Copia del instructor)

iFantdsticos consejos para la tarjeta de crédito! Actividad (Copia del instructor)

Cémo leer el estado de cuenta de tu tarjeta de crédito (Copia del instructor)

Seguridad de la tarjeta de crédito (Copia del instructor)
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Leccién 6: prEstamos

Leccion 7: ENFRENTAR LA DEUDA

RESUMEN DEI TEMA

APENDICE
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Guia del Instructor — Adultos jovenes
Contenido

Escenario de actividad: ;Cémo deberia responder Ryan? (Copia del instructor)

Escenario de actividad: ;C6mo deberia responder Ryan? (Copia del instructor)

Resumen de la leccion

La moto de Jordan (Copia del instructor)

Cémo funcionan los préstamos (Copia del instructor)

El plazo y la tasa de interés afectan los costos del préstamo (Copia del instructor)

El plazo y la tasa de interés afectan los costos del préstamo

Los préstamos paso a paso (Copia del instructor)

Senales de advertencia ante las que hay que estar atentos (Copia del instructor)

Resumen de la leccion

Actividad de escenario— ;Un préstamo mas? (Copia del instructor)

Actividad de escenario de "Un préstamo mas"

Usa inteligentemente el crédito (Copia del instructor)

Senales de advertencia de demasiada deuda (Copia del instructor)

Consejos para enfrentar la deuda (Copia del instructor)

Resumen de la leccion

Prueba tus conocimientos (Copia del instructor)
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Cuota anual

Tasa Porcentual Anual
(“Annual Percentage Rate” o
“APR” por sus siglas en
inglés)

Activo

Mal crédito

Bancarrota

Capacidad

Capital

Acuerdo de tarjetahabiente

Caracter

Garantia Colateral

Agencia de cobranzas

Condiciones
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GLOSARIO

La cuota que una compafia de tarjeta de crédito cobra a un tarjetahabiente por
usar la tarjeta durante un ano. O la cuota que un prestamista cobra a un
prestatario por el uso de una linea de crédito durante un afo.

Es una medida usada para comparar diferentes préstamos. La APR toma en
cuenta la tasa de interés de un préstamo, el plazo y los cargos y cuotas para
ilustrar el costo total del crédito expresado como tasa anual. Cuanto menor sea
la APR, menor serd el costo total del préstamo.

Cualquier cosa de valor de propiedad de una persona o compafiia. Por ejemplo,
los activos de una persona pueden incluir dinero en efectivo, una vivienda, un
auto y acciones. Los activos de un negocio pueden incluir dinero en efectivo,
equipo e inventario.

Una situacién en la que los prestamistas creen que, debido al pobre historial del
prestatario en pagar sus deudas, los nuevos préstamos a esa persona serian
especialmente riesgosos.

Declararse legalmente incapaz de pagar sus deudas. Una bancarrota
permanece en el historial de crédito de una persona hasta por siete afnos.
Dependiendo del tipo de bancarrota, podria quedar en el historial de crédito de
una persona hasta por diez afnos.

La capacidad de un prestatario de hacer pagos mensuales de un préstamo.
Cuando se revisan las solicitudes de préstamo, los prestamistas revisan los
ingresos y las deudas de un prestatario para determinar su capacidad de pago.

Los activos que un prestatario posee, por ejemplo un auto o dinero en efectivo
en una cuenta de ahorro, menos sus obligaciones. Si un prestatario no puede
cumplir con los pagos de un préstamo, un prestamista puede usar esos activos
para pagar la deuda. El capital es también conocido como garantia colateral o
activos.

Los términos y condiciones de la cuenta de tarjeta de crédito. Incluye
informacién como tarifas, cuotas y otras informaciones sobre los costos
asociados con la cuenta.

La constancia y estabilidad financiera de un prestatario. Por ejemplo, al revisar
una solicitud de préstamo, un prestamista puede considerar cuanto tiempo ha
vivido el solicitante en su domicilio actual o trabajado en su puesto actual.

Todos los bienes de un prestatario (por ejemplo, una casa) de los que un
prestamista puede apropiarse legalmente si el prestatario no paga el préstamo
segun lo acordado.

Una empresa que se especializa en cobrar deudas atrasadas.

Requisitos de elegibilidad que puede exigir un prestamista para asegurar un
préstamo o producto.
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Crédito Cuando un banco o negocio permite a sus clientes adquirir bienes o servicios
con la promesa de un pago futuro. También se usa para describir todo
producto que aumenta el saldo en una cuenta bancaria. Los depdsitos y pagos
de intereses son ejemplos de créditos.

Agencia informes Una compaiia que recoge informacion sobre los consumidores que usan el

crediticios crédito. Estas compafriias envian esta informacién a los prestamistas y a otros
negocios en forma de informe de crédito. Las tres mayores agencias son
Equifax, Experian y TransUnion.

Consejero de crédito Un consejero profesional que se especializa en ayudar a los individuos que
tienen problemas de deudas y de crédito.

Historial de crédito Un registro escrito del uso del crédito de una persona, que incluye las
solicitudes de crédito y el uso del crédito o préstamos para hacer compras.
También se llama registro de crédito.

Limite de crédito La cantidad maxima en délares que el prestamista esta dispuesto a ponerala
disposicién del prestatario segun el acuerdo entre ellos. Por ejemplo, si tiene
una tarjeta de crédito, el acuerdo de crédito por lo general especificara la
cantidad méaxima de dinero que se puede cargar a ella.

Calificaciéon de crédito Una evaluacién del historial financiero de una persona o negocio y de la
capacidad de pagar deudas. Los prestamistas usan esta informacioén para
decidir si aprueban un préstamo. La clasificacién de crédito normalmente tiene
la forma de un nimero o letra.

Antecedentes de crédito También conocido como el historial de crédito de una persona o negocio
cuando la agencia de informes crediticios lo entrega a un prestamista o a otro
negocio.

Informe de crédito Un informe emitido por una agencia de informes crediticios independiente que

contiene informacion referente al historial de crédito del solicitante de un
préstamo y su actual condicién de crédito.

Puntuacién de crédito Una calificacion numérica que indica el valor crediticio de una persona basado
en una serie de criterios. Las puntuaciones de crédito son usadas por los
prestamistas en el proceso de decisiéon de aprobacién o denegacién de un
préstamo (FICO).

Acreedor Una empresa que pone dinero a la disposicion de otros como préstamo.

Solvencia Crediticia Una medida empleada por un prestamista para conocer la capacidad de una
persona o compahia de pagar las deudas.

Deuda Dinero, bienes o servicios que uno debe a otros.

Proporcion de deuda Un porcentaje que se calcula dividiendo los pagos de la deuda total de un
aingreso solicitante de préstamo entre su ingreso bruto.

Alertas por correo Un servicio de mensaje en Internet en el que uno puede inscribirse en su
electrénico institucion financiera para recibir alertas oportunos sobre su cuenta.
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Ley de igual oportunidad en

el crédito

Establecer crédito

Cargos y cuotas

Cargo por financiamiento

Buen crédito

Periodo de
gracia

Aval

TEMA 5 — TODO SOBRE EL CREDITO
Una ley federal dirigida a asegurar que todos los consumidores tengan la
misma oportunidad de obtener crédito. Esto no significa que todos los
consumidores que soliciten el crédito lo vayan a recibir; factores como los
ingresos, los gastos, la deuda y el historial de crédito son consideraciones para
la concesion del crédito.

Dar a los prestamistas la confianza para conceder el préstamo a un solicitante
en base a su buen historial del pago de sus deudas.

Cobros de una institucion financiera o prestamista por sus servicios.

La cantidad de dinero que un prestatario paga a un prestamista por el privilegio
de tomar dinero prestado, incluyendo los intereses y otros cargos por servicio.

Una situacién en la que los prestamistas estan dispuestos a hacer préstamos a
una persona debido a su buen historial del pago de deudas.

Longitud de tiempo, segun lo define el acuerdo del tarjetahabiente, entre el
uso del crédito para hacer una compray el comienzo del interés en la cantidad
cobrada.

Un prestamista puede exigir una firma adicional en un préstamo para asegurar
que esta persona pagara el préstamo si no lo hace el prestatario.

Crdito a plazos, préstamo a pl. [

por

intereses
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